UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUCONG MUGNG THANH DP{c lap. - Tu do — Hanh phiic
TRUONG MAM NON HOA SEN

S6: 112 /QD-MNHS

Muong Thanh, ngay X thdng & ndm 2025

QUYET DINH
V& viéc kién toan Ban bién tap va T4 k§ thuat Trang thong tin dlen tor
va Fanpage truong mam non Hoa Sen thanh pho Dién Bién Phii trén nén
tang mang xi hoi Facebook

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA SEN

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phil vé
ung dung céng nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 $ 43/2011/NP-CP ngay | 3/6/2011 cia Chinh phi quy
dinh vé cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan nha nudc;

Can cir Théng tw sé 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cia B Gido
duc va Dao tao quy dinh vé 16 chirc hoat dong, sir dung thir dién tir va cong
thong tin dién tir tai 3¢ Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao va
cdc co s6 gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyen

Can cir vao Théng tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B
truong Bé Gido duc va Pao tao vé ban hanh Piéu 1¢ Truong mam non,

Cdn cir ké hoach nhiém vu ndm hoc va diéu kién thyc té nha truong,
Theo dé nghi cia BG phdn chuyén mén.

QUYET DINH:

Piéu 1. Kién toan Ban bién tip va To k§ thuat Trang thong tin dién tu,
Fanpage truong mam non Hoa Sen trén nén tang Mang xa hoi Facebook, gom
cac ong (ba) c6 tén trong danh sich kém theo.

Piéu 2. Cac thanh vién Ban bién tép, t6 k¥ thuat c6 trach nhiém bién tap,
phé duyét, dang tai tin bai, anh, video, noi dung hoat dong cua truong 1€n Trang
thong tin dlen tr va Fanpage truong mam non Hoa Sen.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc c4 nhén c6 tén tai
Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhur diéu 3(thuc hién);
- Luu: VP.
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DANH SACH
va T ky thuit Trang thong tin di¢n tir va Fanpage
mimnon e trudng mAm non Hoa Sen
mbaminkgi theo Quyét dinh s6 1> /QD-MNHS ngay 11 / & /2025

\_/f/ ctia treomg mam non Hoa Sen )
*

I. BAN BIEN TAP :
1. Truéng ban: Ba B3 Thi Minh Min — Hiéu truéng

2. Pho6 Trudéng ban:

- Ba: Nguy&n Thi Nhung - Phé Hiéu trudng (Phé trudng ban thudng tryc)
- Ba: Lo Thi Thu Hong - Phé Hiéu truéng

3. Cac thanh vién:

- Ba Béo Thi Thiy - T trudng

- Ba L& Thj Anh - T6 phé

- Ba Nguyén Thi Hong - Gido vién

- Ba Nguyén Thuay Linh - Gido vién

- Ba Nguyén Thu Hién - Gido vién

- Ba Pham Thi Nhung - Giéo vién

OHG ”144,

>
Binhito 4

A

IL. TO KY THUAT ;
- Ba Nguyén Thi Phuc - T6 phé
- Ba Vii Thi Lién - Gido vién
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PHAN CONG NHIEM VU
Ban bién tap va T6 k§ thuit Trang thong tin di¢n tir va Fanpage
trrdng mam non Hoa Sen thanh ph6 Dién Bién Phii

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 IL/QD-MNHS ngay ¥/ § /2025

cila truong mam non Hoa Sen )

I. BAN BIEN TAP

1. Truéng ban:

- Piéu hanh hoat dong ctia Ban Bién tap, Td k¥ thuét va céc hoat dong
lién quan dén Trang théng tin dién tir va trang Fanpage theo nhiém vu quyén han
dugc quy dinh tai Quy ché ndy va chju trach nhiém vé hoat dong cia Ban Bién
tap, TS k¥ thuat.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban Bién tap, T ky
thuat.

- Chi dao xdy dung, trién khai thyuc hién ké hoach hoat dong, phat trién
cua Trang thong tin dién tir va trang Fanpage

2. Phé Trudng ban: Ba Nguyén Thi Nhung

- Phé6 Trudng ban c6 trach nhiém gitip Trudng ban truc tiép trong viéc chi
dao, diéu hanh hoat déng ctia Ban Bién tap, T k¥ thuat va cac hoat dong lién
quan dén Trang thong tin dién tr va trang F anpage; thay mit Trudng ban thuc
hién cdc nhiém vu cta Trudng ban khi dugc dy quyeén.

- Chi dao, diéu hanh, quan ly Trang thong tin dién tir va trang Fanpage
cua nha truong.

- Tryc tiép theo doi, dén dbc, quan ly Trang théng tin dién tir va trang
Fanpage ctia nha truong dam bao hoat dong thuong xuyen c¢6 chét luong, hiéu
qué. Phén céng nhiém vu, dén déc cac c4 nhan xay dung y tudng, nhém giri tin
bai vé PHT (t01 thiéu 01 tin bal/thang)

- Truc tlep duyét tin bai cua cac nhém, cé nhan, ddm bao ding yéu céu
trude khi chuyén cho T k¥ thuit dang tin (t5i thiéu 01 tin bai/thang). G tin
bai vé phong GDDT theo quy dinh.

Xay dung va tb chirc thuc hién ké hoach chuong trinh truyén thong.

3. Phé truéng ban - Ba Lo Thi Thu Hong

- Phé Trudng ban c6 trach nhi¢m gitip Truong ban tryc tiép trong viéc chi
dao, dleu hanh hoat dong cia Ban Bién tap, T k¥ thuat va céc hoat dong lién
quan dén Trang théng tin dién tir va trang Fanpage thay mét Trudng ban thuc
hién cic nhiém vu cua Trudng ban khi dugc uy quyén.

- Chi dao, diéu hanh, quan ly Trang théng tin dién tir va trang Fanpage
cta nha truong.

4. Cac thanh vién:

- Chiu trach nhiém td chtrc thu thép, cung cép théng tin cho Trang thong
tin di¢n tir va trang Fanpage theo phan cong hodc theo linh vuc phu trach;

- Truc tiép theo d&i, don dbc, quan ly trang thong tin dién tir va trang
Fanpage clia nha truong dam bao hoat dong thuong xuyén, co chét lugng, hiéu
qua. :

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- Viét tin bai (t5i thiéu 01 tin bai/thang) gl tin bai vé& b phan phy trach-
theo quy dinh.

- Tham gia xay dung va td chic thyc hién ké hoach, chuong trinh truyén
thong.

- Tham gia day du cdc cudc hop ctia Ban Bién tap va thyc hién cc nhi¢m
vu khéc do Trudng ban giao.

IL. TO KY THUAT

- Quan trj ha ting k¥ thuét (gdm thiét bi, may tinh, duéng truyén, an toan
thong tin, an ninh mang, quan trj phin mém) theo sy phan cong ctia Trudng ban
Bién tap.

- Dé xuét cc giai phap nghiep vu - k thuét dé ning cao chat lugng thong
tin trén Trang thong tin dién tir va trang Fanpage

- Phéi hop tham gia xay dung va td chirc thuc hién ké hoach, chuong trinh
truyén thong.

- th horp véi bg phén lién quan trong viéc cung cap, vén hanh, quan ly,
phat trién chét luomg Trang thdng tin dién tir va trang Fanpage; bao dam trang
thiét bi, didu cin thiét d phuc vu hoat dong, quan ly, phét trién Trang thong tin
dién tir va trang Fanpage.

- Quan trj thiét ké, noi dung Trang thong tin dién tir va trang Fanpage;

- Tiép nhan tin bai tir cic thanh vién Ban bién tip ding tai théng tin trén
Trang thong tin dién tir va trang Fanpage.

- Quan Iy quyén truy nhap cta cic cd nhan ding thdm quyén, chirc ning;

- Theo déi, ddnh gia, xay dung bao cédo két qua hoat dong cua Trang
Thong tin (néu co).

- Thuc hién céc ndi dung cong viéc khac do Truéng ban Bién tap giao.
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